Camara Municipal de Vereadores de Terra-Nova/PE
Paldcia Legislativa Antdnio Pedro Clementing

ANEXO 1

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTOS EM COMISSAO

Quant. Denominacio Simbolo Salario Base
09 Assessor Legislativo CC-1 R$ 998,00
01 Secretario de Plenario CC-1I R$ 998,00
01 Secretario Geral CC-111 R$ 1.100,00
01 Assessor Especial da Presidéncia CC-1v RS 1.300,00
01 Chefe de Tesouraria CC-V R$ 1.350,00
01 Coordenador de Controle Interno CC -Vl R$ 1.350.00
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ANEXO IT

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTOS EFETIVOS

Quant, Denominacao Simbolo Salario.Base
1 Operador de Som EF -1 R$ 1.100,00
2 Agente Administrativo EF - 11 R$ 1.100,00
1 Auxiliar de Servigos Gerais EF - 111 RS 1.100,00

Nota Explicativa I: O Poder Legislativo Municipal so pode gastar 70 % com Folha de Pagamento,
em cumprimento ao disposto no Artigo 20, da Lei n°. 101, Lei de Responsabilidade Fiscal.

Nota Explicativa II: Os Quadros de vagas acima, ndo serfio obrigatoriamente preenchidos, umas
vez que sera cumprido por parte desta Mesa os limites na nota explicativa 1.

Terra-Nova/PE, 23 de Janeiro de 2019.
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ANEXO 111
SINTESE DAS ATRIBUICOES
; CARGO | SINTESE DAS ATRIBUICOES 1
i
Compreende as fungdes de assessoramento ao Legislativo no exame das
ASSESSOR proposigdes a serem discutidas e votadas em Plenario, no
. LEGISLATIVO { assessoramento direto as Comissdes Permanentes.
| | Compreende as fungdes de assessoramento ao Legislativo no exame das
ASSESSOR | proposigdes a serem discutidas e votadas em Plenario, a Presidéncia, a
ESPECIAL DA ' Mesa Diretora, aos Vereadores, ao Assessor Juridico da Camara

; PRESIDENCIA 1 Municipal ou ao Assessor de Contabilidade da Camara Municipal,
' ' referentes 4 tramitagdo e controle do processo legislativo e em qualquer
_ assunto que envolva a técnica legislativa.
'SECRETARIO DE | Compreende a executar atividades de servigos administrativos,
| PLENARIO principalmente o auxilio a Presidéncia e ao Secretario Legislativo,
| - executando servigos de fiscalizagdo de elaboragdo da pauta de reunides,
\ sessdes. decretos e resolugdes conforme determinacio da Presidéncia.
i bem como junto a ela, participar das sessdes ordinarias e extraordinarias.
f Assessorar as atividades da Mesa Diretora, da Presidéncia auxiliar o
Presidente na condugéo do processo legislativo; auxiliar o Presidente no
SECRETARIO ' acompanhamento da tramitag3o das proposi¢des; realizar os estudos e
. GERAL pesquisas que lhe forem solicitados pelas Comissdes e pelo Vereador;
permanecer a disposi¢do das Comissdes Técnicas para informar e
fornecer subsidios referentes a matéria em pauta; — orientar a Mesa,
precedendo as votagdes, nos casos em que as normas constitucionais,
legais e regimentais exigirem quérum qualificado para a aprovacio da
materia, zelar pela eficiéncia dos servigos internos e externos da Cimara
Municipal.
Compreende as fungdes permanentes de dirigir as atividades de
TESOUREIRO tesouraria, realizar o pagamento das despesas; emitir cheques, controlar
os saldos; receber os extratos bancarios; manusear os recursos da
tesouraria; além de outras atribuigdes proprias da fun¢io.
COORDENADOR | Compreende executar atividades de médio grau de complexidade,
DE CONTROLE voltadas para o apoio técnico-administrativo referente as atribuigdes de
INTERNO controle interno, acompanhamento e avaliagdo dos objetivos e metas
estabelecidas no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Or¢amentarias
¢ de controle contabil financeiro da gestdo governamental, zelando pela
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moralidade e probidade dos atos, pela publicidade e pelo cumprimento
| das determinagdes expedidas pelo Orgdo Auxiliar de Controle Externo.
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